Guatemala 31 de agosto de 2020.

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajon
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarie mi informe de actividades
correspondiente al mes de agosto del presente ario , segun contrato Administrativo por Servicios
Técnicos No.3847-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 707-A -2020, y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie 27F3E838 nimero de DTE: 3311026778.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

v Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el registro, control y asignacion
de tecnicos a las unidades administrativas de |a Direccion General del Deporte yla
Recreacion

v" Apoyar en el desarrollo de bases de registro de las actividades realizadas por los
técnicos de la Delegacion de Sistemas informaticos.

v Apoyar en la programacion de las actividades de mantenimiento de equipo de
computo a realizar por los técnicos de |Ia Delegacion de Sistemas informaticos.

v' Brindar apoyo en la verificacion de equipos asignados al personal de la Direccion
General del Deporte y la Recreacion.

v Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para optimizar los procesos de
compra de equipo de cémputo.

RESULTADOS OBTENIDOS:

v" Se apoyo en la elaboracion de oficios para los diferentes requerimientos.

v Se apoyé-con la-asignaciéon de técnico para atender los requerimientos solicitados
por las diferentes Delegaciones.

v" Apoyo con el control y archivo de la recepcién de documentos recibidos en la
Delegacion.

v Apoyo con la coordinacion de préstamo de equipos para las diferentes actividades
de las Delegaciones y unidades solicitantes. (pantallas, Laptop, Cafionera).

v" Se apoyo con el control y entrega de formatos de asistencia y emergencia COVID-

19 del personal de la Delegacion solicita 0 Delegacion de Recursos
Humanos.
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